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Zastupitelstvo mésta Krupka (dale téz jen ,,zastupitelstvo®) vydava podle § 96 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen ,,zakon o obcich®), tento sviij jednaci fad.

1)

2)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

10)

. Uvodni ustanoveni
Jednaci tad zastupitelstva upravuje ptipravu, svolani, pribéh a pravidla zasedani, usnaseni a
kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva, jakoz i dalsi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim
pribéhem zasedani Zastupitelstva mésta Krupka.
O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popi. o dalSich zasadach svého zasedani,
rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi piedpisy.

Il. Zasedani zastupitelstva a jeho svolani

Zasedani zastupitelstva svolava v souladu se zdkonem starosta, v dobé jeho nepfitomnosti

mistostarosta/ka (§ 103 odst. 5 zadkona o obcich). Zasedani svolava starosta pisemné a

se sdélenim navrzeného programu zasedani, a to podle potfeby, nejméné vSak jednou za 3

mésice. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto kondni a navrh programu zasedani

zastupitelstva. Distribuce navrht a podkladd, stejné jako svolavani zasedani zastupitelstva jsou
provadény elektronicky.

Zasedani zastupitelstva jsou fadna a mimotadna.

Radna zasedani se konaji zpravidla podle planu zasedani Zastupitelstva mésta Krupka, ktery je

ptedlozen v prosinci roku pfedchazejiciho.

Starosta svolava tfadné zasedani zastupitelstva tak, aby clenové zastupitelstva obdrzeli

pozvanku nejméné 7 kalendarnich dnli pfedem. V piipad¢ preruseného jednani starosta svolava

pokrac¢ovani zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli pozvanku nejméné

7 kalendainich dnt pfedem. Materialy navrzené k projednani ¢lenové zastupitelstva obdrzi

nejméné 7 kalendainich dnli pfedem.

Starosta je povinen svolat mimotadné zasedani na zéklad¢

a)  pisemné Zadosti alespon jedné tfetiny vSech ¢lent zastupitelstva; Zadost musi obsahovat
pfedmét jednani,

b)  usneseni Rady mésta Krupka,

C)  pisemné zadosti, podepsané nejméné 0,5 % obcanti mésta Krupka; v tomto pfipadé musi
byt zastupitelstvo svolano nejdéle do 60 dnid od obdrzeni zadosti s pozadavkem
projednéni urcité zalezitosti v oblasti samostatné plisobnosti,

d)  Zadosti hejtmana kraje,

e)  zadosti feditele krajského tfadu na zakladé § 55 odst. 4 zakona 491/2001 Sb., o volbach
do zastupitelstev obci.

Mimotadné zasedani zastupitelstva svolané podle pismena a), d) nebo e) se kona do 15 dni

od doruceni zadosti. Mimotadné zasedani zastupitelstva svolané podle pismene b) se kona

do 15 dni od usneseni rady. Mimotadné zasedani zastupitelstva svolané podle pismena c) se
kona do 60 dnil od doruceni zadosti.

Starosta svolavd mimotadné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli

pozvanku a nezbytné materidly k projednani nejméné 7 kalendainich dnii pfedem.

Zasedani zastupitelstva je vetfejné.

Utad informuje ob&any o mist&, dobé a navrzeném programu pfipravovaného fadného i

mimotadného zasedani zastupitelstva na Gfedni desce mésta a na internetovych strankach

meésta, piipadné dalSim vhodnym zplsobem v misté obvyklym, a to nejméné 7 kalendainich
dni pfed jeho konanim. V piipadé preruseného nebo odlozené¢ho zasedani Grad informuje
obCany mésta stejnym zplsobem, a to nejméné 7 kalendainich dnti pied jeho konanim.

Zasedani zastupitelstva je svoldvano do prostor vhodnych pro jedndni za ucasti vetejnosti

v dobfe dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna cast vefejnosti.
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Ustavujici zasedani noveé zvoleného zastupitelstva svolava dosavadni starosta, poptipadé
dosavadni zastupce starosty po uplynuti lhiity pro podani navrhu soudu na neplatnost voleb
nebo neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnli ode dne uplynuti této lhtty, a jestlize
byl nédvrh na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnti ode dne pravni moci
rozhodnuti soudu o poslednim z podanych navrhi, pokud zadnému z podanych navrhii nebylo
vyhovéno.

Zasedani zastupitelstva se s hlasem poradnim pravidelné zac¢astiuje tajemnik uradu (§ 110 odst.
5 zékona o obcich). Mize vystupovat ke vSem projednavanym otdzkam, ptiCemz predevsim
upozornuje na platnou pravni upravu a otazky spojené s ¢innosti uradu.

Zasedani zastupitelstva se pravidelné zucastiluje zapisovatel — administrator systému
pro elektronické vedeni agendy.

Rada a tajemnik M¢stského ufadu Krupka zajisti ucast dalSich osob, zejména vedoucich
pracovniki Méstského tfadu Krupka, ¢lent zvlastnich organt ziizenych starostou nebo radou,
fediteld pravnickych osob a organizacnich slozek ztizenych méstem, pokud je projednavan bod,
ktery se jich bezprostfedné tyka, nebo je jejich ucast z jiného ditvodu vhodna ¢i potiebna.
Clen zastupitelstva je povinen se zdastiiovat zasedani zastupitelstva. V piipadé neudasti je
povinen se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Pozdni ptichod nebo ptedcasny odchod
omlouva predsedajici.

Ucast na zasedani se zaznamena v elektronické aplikaci prostfednictvim potvrzené prezence,
kterou zaznamena uréeny zapisovatel zasedani zastupitelstva. Cas pozdniho ptichodu a
pied¢asného odchodu se zaznamenava v elektronické aplikaci prostfednictvim zapisovatele.
Clen zastupitelstva je povinen héjit z4jmy ob&anti mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohroZena vaznost jeho funkce. Clen Zastupitelstva mésta Krupka vykonava sviij mandat osobné
a v souladu se svym slibem a neni pfitom vdzan zddnymi piikazy.

Nesejde-li se nadpoloviéni vétSina Clent zastupitelstva, stanovi predsedajici pro konani
zasedani zastupitelstva nahradni termin.

I11.  Pi¥iprava zasedani, podklady

Ptipravu zasedani zastupitelstva tidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani, rozhoduje,
kter¢ materialy je tfeba projednat, a zpusob tohoto projednani a stanovi odpoveédnost
za zpracovani a predlozeni odbornych podkladii pro zasedani zastupitelstva.
Navrh programu jednani zastupitelstva pfipravuje Rada mésta Krupka prostiednictvim
tajemnika Méstského tfadu Krupka a vedoucich odbortt Méstského uiadu Krupka.
Organizacni a technické zéleZitosti spojené se zasedanim zastupitelstva zajistuje odbor
kancelar starosty (dale téz ,,OKS*) méstského uradu (dale téz ,,afad*) v soucinnosti s odborem
organiza¢nim a vnitinich véci (dale té¢z ,,00aVV*). Materidly jsou predkladany v elektronické
podobé¢ prostiednictvim systému, kterym je administrovano zasedéani zastupitelstva.
Navrhy a materialy mize zastupitelstvu ptedloZit ¢len zastupitelstva, vybor zastupitelstva, rada
nebo starosta. Dale mlZe navrh predlozit hejtman ¢i feditel krajského ufadu, je-li schiize
svolana na jeho zadost. Navrhy lze pfedkladat Gistné€ ¢i pisemné.
Pozada-li jedna tfetina vSech Cleni zastupitelstva ¢i 0,5 % obc¢anli mésta pisemné o zafazeni
konkrétniho bodu na program, zafadi starosta tento bod na pofad nejbliz§iho zasedani
zastupitelstva.
Materidly pro zasedani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim elektronického systému
nejméné 7 dnl pred zasedanim, na kterém maji byt projednany. Pfedkladané materidly musi
byt zpracovany tak, aby umozZnily ¢lenim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a
pfijmout rozhodnuti v dané véci.
Materialy pro zasedani zastupitelstva zpravidla obsahuji:

a) nazev materialu,

b) kdo material predklada,

c) kdo material zpracoval, nebo se na zpracovani podilel,

d) kdo odpovida za ptipadné plnéni usneseni a s jakym terminem,

e) davodovou zpravu, ktera zejména obsahuje:
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I. Cislo usneseni, na jehoz zaklad¢ byl zpracovan (jde-li o material navazujici s
plnénim usneseni RM),
I. ucel, jehoz ma byt navrhovanym fesenim dosazeno,
iii. popis realizace navrhovaného feSeni,
Iv. v pfipadé¢ variantnich feSeni jejich porovnani a které feSeni navrhovatel
doporucuje;
f) stanovisko odborl, komisi v¢etné dopadu na rozpocet obce a v piipad¢ vefejné
zakazky obhdajeni ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti navrhovaného feseni,
g) navrh usneseni v¢etné pfiloh (smlouva, zadavaci dokumentace, rozpocet, material,
ktery je formou usneseni schvalovan),

h) ptilohy zpracovavaného bodu (fotografie, zadosti apod.),

i) zhodnoceni soucasného stavu projednavané problematiky.
V odivodnénych piipadech lze materialy predlozit i Gstné ¢i v jiné podobé. V odiivodnénych
piipadech Ize také ptedlozit material po stanovené Ilhuté, piipadné piimo na jednéni
zastupitelstva. Pokud se tak stane, musi Clenové zastupitelstva dostat moznost se s nim
spolehlivé seznamit a dostat pfiméteny cas k jeho prostudovani.
Materidly a dokumenty, k jejichz platnosti zakon vyzaduje schvéleni Zastupitelstvem mésta
Krupka, mohou byt pfedlozeny pouze v pisemné podobé¢ a jejich ptedlozeni po lhuté podle
odstavce 8 lze pripustit jen ve vyjimecnych odivodnénych ptipadech.
Zpracovatel odpovida za to, ze predkladany materiél je v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy a vnitinimi ptedpisy organizace, ptijatymi koncepénimi zdméry obce a schvalenym
rozpoctem obce.
Vsichni ¢lenové zastupitelstva maji ziizené e-mailové ptistupy do elektronického systému,
prostfednictvim kterého je administrovano zasedani zastupitelstva.
Origindly vSech pifedlozenych a projednanych materiald v pisemné formé jsou ulozeny
na sekretaridtu starosty a tajemnika, v digitalni formé ve sloZce urc¢ené vedoucim OKS.
Zasedani zastupitelstva se ¢isluji vzestupnymi potfadovymi Cisly v kazdém kalendainim roce.

IV. Zasedani zastupitelstva — zahajeni, prabéh a diskuze

Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo jiny povéfeny c¢len rady (dale jen predsedajici).

Ustavujicimu zasedani predsedd zpravidla dosavadni starosta, pfipadné nejstar$i clen

Zastupitelstva mésta Krupka do doby, nez je zvolen starosta nebo mistostarosta.

Ptedsedajici fidi diskuzi a hlasovani, zjiStuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku,

pferusuje a ukoncuje zasedani a dba na to, aby zaseddni mélo pracovni charakter a vécny

prabéh.

Neni-li pfi zah4jeni zasedani pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenti zastupitelstva, vyhlasi

pfedsedajici pfestavku na dobu podle svého uvéazeni. Pokud ani poté neni pfitomna

nadpolovi¢ni vétSina vSech c¢lenl, ukon¢i piedsedajici zasedani a svolda ndhradni zasedani
zastupitelstva k témuz programu, a to do 15 dnii od jeho konani.

Na zacatku zasedéani predsedajici:

a)  prohlasi, ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a Ze je usnasenischopné,

b)  sdéli, zda byl ur€enymi ovétovateli ovéfen zapis z predchoziho zasedani Zastupitelstva
mésta Krupka, kde byl ulozen k nahlédnuti a zda, ptipadné jaké, namitky byly proti jeho
obsahu podény. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se pokladda za schvaleny.
Pokud proti zdpisu byly namitky uplatnény, musi o nich rozhodnut po vyjadieni
ovétovatelll Zastupitelstvo mésta Krupka.

c)  navrhne zapisovatele, 2 ovéfovatele, o jejich uréeni necha hlasovat véetné sebe jako
ptedsedajiciho,

d)  necha schvalit program,

Clenové zastupitelstva mohou s kratkym odiivodnénim piedlozeny navrh programu zasedani

doplnit svymi navrhy. O navrhu na zafazeni nového bodu se hlasuje bez rozpravy.

Po hlasovani o jednotlivych navrzich se hlasuje o programu jednani jako o celku.

O zarazeni navrha dalSich bodii programu, pfednesenych v pritbé¢hu zasedani zastupitelstva,

rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.
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Nedojde-1i ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichz projednani vyzaduje
zékon (napt. namitky proti zapisu, rozhodnuti o pozastaveném usneseni rady, neslucitelnost
funkci) a pfedsedajici zasedani ukon¢i.
Program vzdy obsahuje zpravu o plnéni usneseni za uplynulé obdobi. Tento bod nelze
Z programu vypustit.
Clen zastupitelstva, u néhoz skutenosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné ptisobnosti,
mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj samotného nebo pro osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo plné moci, je povinen sdélit
tuto skutecnost ihned po zahajeni projednavani konkrétniho bodu. Oznameni je vzdy soucasti
zapisu z jednani.

O navrhu starosty, kterym pozastavil usneseni rady a ptredlozil véc zastupitelstvu k rozhodnuti

(§ 84 odst. 5, § 105 zdkona o obcich), bude zastupitelstvo rozhodovat pfednostné. Starosta je

povinen navrh odivodnit.

K jednotlivym bodim programu musi byt zafazena diskuze, v nizZ bude umoznéno ¢lentim

zastupitelstva a dalS§im osobam vyjadfit se k projednavané véci.

Zastupitelstvo miize na navrh ¢lena zastupitelstva v prubéhu zasedani hlasovanim bez diskuze

body programu piesunout nebo omezit fe¢nickou dobu (nejméné vSak na 5 minut na osobu).

O néavrzich tykajicich se zplisobu projednani se hlasuje pied projednanim véci.

Clenové zastupitelstva se do diskuze hlasi zvednutim ruky, pouzitim hlasovaciho zafizeni nebo

pisemné. Obcané a ostatni osoby se do diskuze hlasi pisemné nebo Ustné u zapisovatele.

Pisemné piihlasky se podéavaji zapisovateli, ktery je zaznamena do elektronického systému.

Reénici vystupuji v diskuzi v tomto pofadi:

a)  navrhovatel, délka jeho vystoupeni je omezena na 5 minut,

b)  zastupce vyboru, ktery pfednese stanovisko vyboru,

c)  Clenové zastupitelstva a tajemnik v pofadi, ve kterém se piihlasili,

d) obcané mésta starSi 18 let ¢i fyzické osoby starSi 18 let vlastnici na tizemi mésta
nemovitost a dalsi osoby, jimZ toto pravo zajiStuje zakon ¢i mezinarodni smlouva.
Obcané se hlasi do diskuze u zapisovatele.

Vystoupeni fe¢nikti podle pfedchoziho odstavce, pismene b)-d) je omezeno na 2 minuty a ke

stejné véci mohou vystoupit nejvyse dvakrat.

Po vystoupeni vSech fe¢nikli udéli predsedajici piedkladateli zdvérecné slovo. Jeho délka je

omezena na 5 minut.

Pokud ptihlaSeny neni pfitomen v jednacim sale v okamziku udéleni slova, pofadi ztraci.

Po vystoupeni vSech fe¢niki predsedajici diskuzi ukon¢i.

Mimo potadi je umoznéno promluvit tomu, kdo namita poruSeni zakona ¢i jednaciho fadu, a to

formou technické poznadmky.

Predsedajici miize mimo potadi udélit slovo zaméstnanci mésta ¢i méstem ztizené piispévkove

organizace nebo jiné osob¢ navrzené predkladatelem navrhu, a to pouze za ucelem vysvétleni

¢i upfesnéni projedndvané problematiky ¢i zodpovézeni dotazu. Piedsedajici miize témto
osobam slovo odejmout ¢i jejich vystoupeni ¢asoveé omezit.

Zastupitelstvo mlize rozhodnout o udéleni slova dal§im osobam.

Pravidla diskuze a potradkova opatieni:

a) Diskuzi je nutno vést vécné a slusné, bez pouziti vulgarismi. Nikdo nesmi rusit
piedsedajiciho ani jiného fecnika, kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

b)  V ramci projevi neni povoleno hanobit Cleny zastupitelstva.

¢)  Reénik nesmi byt pti diskuzi nikym pterusovan. Pokud se viak odchyluje v diskuzi
od projednavané véci nebo prekroci-li stanovenou fec¢nickou dobu, upozorni jej
pfedsedajici na tuto skutecnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé, mize mu slovo
odejmout. O namitkach ¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti
slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez diskuze.

d)  Rusi-li néktery ¢len zastupitelstva pribeh zasedani, urazi-1i ostatni ¢i jinak se nepfistojné
chova, miize mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede 1 do zépisu.

e) Rusi-li nékdo z vefejnosti ¢i ¢lend zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici
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k poradku. Clena vefejnosti lze taktéZ vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni pofadku
dosazeno, prerusi piedsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni poradku
dosazeno, predsedajici prerusi zasedani s tim, ze bude v souladu s § 2 svolano do 15 dnti.
Pokud kdokoli z ¢lent zastupitelstva s prerusenim nesouhlasi, rozhodne o pieruseni
zastupitelstvo hlasovanim.

Pozménovaci a jiné navrhy prednesené v diskuzi:

a)  Clen zastupitelstva miize v rozpravé piedkladat k projednavané véci pozméiovaci navrhy
a protinavrhy. Zaroven tyto pozménovaci navrhy nebo protindvrhy ptredlozi zapisovateli
v pisemné podob¢ nebo je sam zaznamena, tyto navrhy se zaznamenaji do elektronického
systému, aby o nich mohlo byt hlasovéano. Piedsedajici mize pozadat ¢lena zastupitelstva,
aby sviij navrh zptesnil.

b) V pfipad¢ podani pozménovaciho navrhu nebo protinavrhu muze kterykoli ¢len
zastupitelstva podat ndvrh na pteruseni projednavané véci, véetné doby pieruseni —
0 tomto navrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez diskuze.

c)  Poukonceni diskuze nelze predkladat dalsi navrhy.

d)  Pfedkladajici mize navrh usneseni stahnout z projednavaného bodu pied hlasovanim
0 tomto usneseni.

Clenové rady nebo tajemnik Gifadu mohou navrhnout dopInéni programu o projednani dalsich

zalezitosti (v téchto ptipadech vzdy navrhovatel pfedlozi navrh usneseni), vypusténi bodu nebo

zménu pofadi projednavani bodi. O navrhu na zatazeni nového bodu se hlasuje bez rozpravy.

V.  Usneseni zastupitelstva a hlasovani
Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh usneseni musi
byt formulovan jednoznac¢né a srozumitelné s adresnou odpovédnosti za splnéni a terminy.
Po ukonceni diskuze predsedajici prednese navrh usneseni. Navrh usneseni vychazi
z predloZzeného materidlu, z diskuze a z pfijatych pozménovacich navrhii nebo protinavrhi.
Navrhy usneseni jsou zaznamenéavany do elektronického systému.
Pti vétSim rozsahu pfipominek mize predkladatel poZzadat predsedajiciho o pferuseni bodu ¢i
vyhléaseni ptestavky s uvedenim doby, kterou pottebuje na zpracovani nového navrhu usneseni.
V  pribéhu jednani miZze predkladatel poZadovat prostfednictvim predsedajiciho
od navrhovateld upfesnéni navrhii a vyzadovat si konzultace se ¢leny rady, predsedy komisi
rady a vybort zastupitelstva a s pfitomnymi zaméstnanci Méstského uiadu Krupka.
Tajemnik mize urCit zaméstnance M¢stského tfadu Krupka, ktery bude shromazdovat
pfipominky a pozménovaci ndvrhy a bude ptredkladateli ndpomocen pii zpracovani navrhu
usneseni. Urci-li tajemnik takového zaméstnance, muze se tento zaméstnanec vzdy ucastnit
zasedani zastupitelstva. Tuto funkci mize plnit 1 sdm tajemnik.
O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.
O néavrhu usneseni dava pfedsedajici hlasovat. Hlasuje se zvednutim ruky nebo prostfednictvim
elektronického systému. Z vysledku hlasovani musi byt ziejmé, kolik ¢lenti rady je pro navrh,
kolik je proti a kolik se hlasovani zdrzelo. O jednotlivych névrzich usneseni dané¢ho bodu se
hlasuje oddélen€.
Nejprve se hlasuje o pozménovacich navrzich, dopliujicich névrzich a protindvrzich a
variantach, a to v potfadi opacném, nez byly piedlozeny. Pokud je takovy navrh schvalen,
navrhy s nim neslucitelné jsou nehlasovatelné a piedsedajici o nich nedé hlasovat.
Ptedkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh vzesly z diskuze podporuje, ¢i nikoliv.
Hlasovani je zpravidla vetejné. Hlasuje se dohodnutym zplisobem. O kazdém vefejném
hlasovani se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.
Tajné hlasovani je mozné jen vyjime¢né. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo. Tajné
hlasovani probih4 pomoci elektronického systému.
Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné¢, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné. Zastupitel
hlasuje pro nédvrh, proti navrhu, nebo se hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni je tfeba souhlasu
nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak.
Po ukonceni hlasovani vyhlasi ptedsedajici vysledek hlasovani, zda byl ndvrh usneseni piijat i
ne.
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Kazdy c¢len zastupitelstva je opravnén podat namitku proti hlasovani. Namitka musi byt podéna
bezprostifedné po hlasovani a musi byt strucné odiivodnéna. O namitce rozhodne zastupitelstvo
ihned a bez diskuze. Je-li namitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu opakuje.

Neni-li pfijato Zadné usneseni, miize kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce nejvyse
30 minut k projednani sporné otazky. Predsedajici v tomto pfipad€ necha o prestavce hlasovat
a v pripad¢ piijeti tohoto usneseni prestadvku vyhldsi. Po piestavce sdéli ucastnici jednani
vysledek jednani ptedsedajicimu a navrhnou usneseni. O tomto usneseni se hlasuje bez diskuze
a jeho schvalenim ¢i odmitnutim je bod uzavien.

Jestlize se pifi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné piepracovat piedlozeny materidl a navrh usneseni, mtize zastupitelstvo rozhodnout
o jeho odloZeni s tim, Ze o véci bude jednat na pfistim nebo jiném dalSim zasedéni.

Usneseni zastupitelstva se 0znacuji UZ, pofadovym ¢islem usneseni v daném roce, poradovym
¢islem zasedani v daném roce a rokem.

Usneseni zastupitelstva vcetné piiloh jsou po ovéfeni zapisu dostupna na oficialnich webovych
strankach mésta Krupka k nahlédnuti. Obsahuje-1i usneseni ¢i pfiloha informace, jejichz
zvetejnéni zadkon zakazuje, zvetejni se usneseni ¢i ptiloha po odstranéni téchto informaci.
Zjevné pocetni a tiskové chyby opravi tajemnik se souhlasem ptedkladatele. Oprava se
oznamuje ovefovatelim.

Usneseni jsou dostupna v§em ¢lentim zastupitelstva prostiednictvim elektronického systému,
tajemnikovi a dale zaméstnanciim mésta a jim ziizenych piispévkovych organizaci. V ptipadé
ulozeni ukladaciho usneseni je odpovédné osobé zaslana elektronickd avizace ke splnéni
usnesenti.

V1.  Preruseni a ukonceni zasedani zastupitelstva

Prestavky:

a)  Prestavky vyhlasuje pfedsedajici na navrh ¢lena zastupitelstva nebo z vlastni iniciativy.

b)  Proti rozhodnuti pfedsedajiciho o vyhlaSeni ¢i nevyhlaseni prestavky muize podat ¢len
zastupitelstva namitku, o které se hlasuje ihned a bez diskuze.

c) Kazdy clen zastupitelstva muze po ukonceni diskuze pied hlasovanim pozadat
0 piestavku v délce nejvySe 5 minut. Predsedajici tuto prestavku ud€li a namitka proti
tomuto rozhodnuti neni pfipustna.

d)  Ptedkladatel bodu mize pozadat o pfestavku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani
navrhu usneseni. Pfedsedajici tuto piestavku udéli a namitka proti tomuto rozhodnuti neni
piipustna.

Pokud nebyl vy€erpan program a pocet piitomnych zastupitelli klesl pod nadpoloviéni vétSinu,

pterusi predsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni ndmitka pfipustna.

Predsedajici prerusi zasedani i z jinych zavaznych diivodli, zejména pro zna¢nou délku jednani,

nemoznost distojného a nerusené¢ho pokracovani jednani ¢i jinou situaci, ktera znesnadnuje

dalsi jednani. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat namitku, o které zastupitelstvo hlasuje ihned a

bez diskuze.

Starosta svola pokracovani pferuSené¢ho zasedani tak, aby se konalo do 15 dnli od pieruSeni.

Pozvanku doru¢i zastupitelim bez zbyte¢ného odkladu, nejpozd&ji vSak 7 dna piredem.

Ve stejné 1hite informuje obCany o pokracovani zasedani na internetovych strankach mésta,

pfipadné i jinym zplsobem v misté obvyklym.

Byl-li program vycerpan, piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené.

VIl. Dotazy ob¢ani a ¢lenu zastupitelstva

Povinnym bodem kazdého fadného zasedani zastupitelstva jsou dotazy ¢lenli zastupitelstva
na starostu, ¢leny rady a tajemnika. Clenové zastupitelstva mohou své dotazy piedkladat
pisemné prostfednictvim Méstského tradu Krupka nebo Ustné na zasedani zastupitelstva.
Clenové zastupitelstva mohou klast dotazy i zaméstnancim mésta ¢ méstem ziizenych
ptispévkovych organizaci, jsou-li pfitomni na zasedani zastupitelstva.

Starosta, ¢len rady ¢i tajemnik odpovi zpravidla okamzité. Neni-li to mozné, odpovi pisemné
bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dni.
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Povinnym bodem programu kazdého fadného zasedani zastupitelstva jsou dotazy obCant na
Cleny zastupitelstva. Osoby mohou své dotazy predkladat pisemné prostfednictvim Méstského
tfadu Krupka nebo ustné na zasedani zastupitelstva. Ustni dotaz nesmi svou délkou piekrodit
5 minut. Ustni i pisemny dotaz musi obsahovat jméno ob¢ana.

Predsedajici odebere tazateli slovo, pokud je zjevné, Ze jeho vystoupeni neni dotazem nebo
piekracuje stanovenou délku.

Pokud délka projednavani dotazli piekroci 2 hodiny, piedsedajici projednavani bodu ukon¢i a
tazatele odkaZze na moznost podat dotazy pisemné. Zastupitelstvo miize dobu vyhrazenou
pro dotazy prodlouzit.

VIIl.  Zapis ze zasedani a kontrola plnéni usneseni zastupitelstva

O pribehu zasedani zastupitelstva se pofizuje pisemny zépis, za jehoz vyhotoveni odpovida
uréeny zapisovatel.
Ze zasedani zastupitelstva je pofizovan zvukovy zdznam, ktery je soucasti zapisu.
Schvaleny zapis dosvédcuje pritbéh jednani a obsah usneseni. Soucasti zapist jsou:

a) den a misto konani zasedani a hodina zahajenti,

b) pocet pfitomnych a omluvenych ¢lent rady (prezence zaznamenana v elektronickém

systému),

c) schvaleny program zasedani,

d) jméno ptedsedajiciho,

e) jméno uréeného ovétovatele zapisu,

f) jméno zapisovatele,

g) jména diskutujicich k danému bodu,

h) schvalené znéni usneseni — pfijaté usnesent,

i) vysledek hlasovani,

J) ucinéna oznameni o stietu zajmu (osobnim zajmu),

k) datum ovéteni zapisu,

I) pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamenani svého stanoviska, je mu

vyhovéno.

Zapis ze zasedani zastupitelstva podepisuje starosta a mistostarosta/ka spolu s ovétovateli.
Zapis se potizuje do 7 dnti po skonceni zasedéni a je ulozen na utradu, ptipadn€ ur¢eném odboru
ufadu k nahlédnuti.
Zapis je generovan z elektronického systému V neanonymizované a anonymizované verzi a
po ovéfeni je k dispozici v elektronickém systému. Soucasti zapisu je prehled vsech piijatych
usneseni.
Neanonymizovany zapis a piijata usneseni jsou K dispozici:

a) Clentim rady,

b) tajemnikovi, vedoucim odbord, vedoucim oddé€leni ufadu,

c) fediteli méstské policie
prostiednictvim pfistupu do elektronického systému.
Zapis v anonymizované podobé se zvefejiiuje na webovych strankdch mésta, piipadné
prostiednictvim dal§ich komunikaénich prostredkd.
Vedouci ziizenych organizacnich sloZzek meésta, které mésto zalozilo, informuje o usnesenich
zastupitelstva, kterymi jsou jim ulozeny ukoly nebo kterymi jsou pozadani o soucinnost a
spolupraci, ufad, ptipadné konkrétn¢ ur¢eny odbor uiadu.
Evidenci usneseni vede tajemnik a provadi v dostate¢né frekvenci pravidelnou souhrnnou
kontrolu jejich plnéni v soucinnosti s jednotlivymi odbory tfadu. Informace o plnéni usneseni
je soucasti programu fadného zasedani.

IX.  Informovani sdélovacich prostiedki
Za poskytovani informaci sd¢€lovacim prostiedkim o vysledku zasedani zastupitelstva
odpovida tiskovy mluv¢i.
Podle povahy véci poskytuji sdélovacim prostiedkim informace starosta, mistostarosta/ka,
poptipad¢ tajemnik Gfadu nebo urceni zaméstnanci mésta Krupka.
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X.  Jina ustanoveni
Na zéklad¢ zadosti vyhotovuje Gfad vypisy z usneseni zastupitelstva, které jsou pofizovany
Z elektronického systému v souladu se zakonem, zejména pak S pravnimi predpisy pro ochranu
osobnich udajt.
Materialy pro jednani zastupitelstva jsou urCeny pouze ¢leniim zastupitelstva a osobam, které
se pravidelné Ucastni zasedani zastupitelstva. Tyto materidly nesméji byt postupovany jinym
osobam, popt. dale rozmnozovany a rozSifovany pied projednanim v zastupitelstvu. Pri
poskytovani materidlti po jejich projedndni je nutno respektovat ptipadnd zdkonnd omezeni
poskytnuti informaci v nich obsazenych.
Tiskové opravy usneseni zastupitelstva tykajici se ziejmych pisaiskych nebo pocetnich chyb a
nemenici obsah usneseni provede piedkladatel po dohod¢ s ufadem, pfip. starostou. Tiskova
oprava se uvede vramci bodu Kontrola plnéni usneseni pii nasledujicim zasedani
zastupitelstva. Pii zvefejiiovani na webovych strankach obce se obsah tiskové opravy zapracuje
pfimo do textu piislusného usneseni a tato skute¢nost se u usneseni uvede vV pisemném originale
zapisu a piehledu usneseni. Tiskovou opravu nelze provést v ptipadé€, Ze podstatné méni piijaté
usneseni (naptiklad chybné uvedena firma, oznaceni smluvnich stran, ¢islo parcely apod.);
takovou opravu usneseni miize provést na navrh predkladatele rada.

XI.  Vybory a dalsi organy
Zastupitelstvo ztizuje jako své poradni organy pro jednotlivé iseky své ¢innosti vybory. Sva
stanoviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu.
Pfi zfizovani vyborl, jmenovani jejich Clenti a ukladani tkold témto vyborim postupuje
zastupitelstvo v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona.
Pocet ¢lenti vyboru musi byt vzdy lichy, vybor ma nejméné 3 Cleny.
Vybory plni tkoly, které jim vyplyvaji ze zdkona a kterymi je povéii zastupitelstvo. Ze své
¢innosti se vybory zodpovidaji zastupitelstvu.
Ukoly vyboru kontrolnimu a vyboru finanénimu uklada pouze zastupitelstvo. Zastupitelstvo
nemuzZe ulozit kontrolnimu vyboru, aby néco nekontroloval. V ptipad¢, Ze zastupitelstvo poveéri
kontrolou kontrolni nebo finan¢ni vybor, uvede jeji konkrétni predmét a detailni rozsah.
Zastupitelstvo zfizuje vZzdy vybor kontrolni a vybor finan¢ni, jejichz ¢leny nemohou byt
starosta, zastupce starosty, tajemnik ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace Mésta
Krupka.

XIl.  Jednani vybori

Vybor se sklada z predsedy a dalSich ¢lentl, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou

vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho vyboru. Vybor si

ze svych ¢lent miiZze zvolit mistopfedsedu.

Funkce ¢lena vyboru zanika:

a) ukoncenim funkéniho obdobi zastupitelstva,

b)  okamzikem, ve kterém ¢len vyboru oznami na zasedani zastupitelstva nebo vyboru, ze ze
své funkce odstupuje; pokud je ozndmeni ucinéno na jednani vyboru, ptfedseda vyboru o
ném informuje zastupitelstvo;

C)  pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery ¢len vyboru
jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné ozndmeni o odstoupeni
doruceno organtim meésta nebo piedsedovi vyboru;

d)  amrtim ¢lena vyboru;

e)  odvolanim;

f)  ztrati-li ¢len vyboru mandat zastupitele, mize zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani
rozhodnout, ze zustane Clenem vyboru nebo piedsedou vyboru; pokud zastupitelstvo
takto nerozhodne, funkce Clena vyboru nebo ptedsedy vyboru zanika.

Jednani vyboru fidi pfedseda. Vybor si mlize stanovit dalsi pravidla své prace a svého jednani,

pokud nejsou v rozporu se zakonem a timto jednacim fadem.
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Vybor se schéazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic. Vybor svolava predseda vyboru a
urcuje misto, ¢as a porad jednani vyboru. Navrh programu jednani vyboru je soucasti pozvanky
na jednani vyboru. Ta je rozesildna zpravidla 7 dnli pfed jednanim vyboru. Kontrolovanému
subjektu (Méstskému ufadu Krupka, méstem ziizené pravnické osob¢, piispévkové organizaci
meésta Krupka nebo organizacni slozce Mésta Krupka) je zaslano 7 dni doptedu oznameni o
provedeni kontroly v€etné pozadavku na piedlozeni dokladt ke kontrole.

Technickou a organizacni ptipravu pro vybor zajistuje Méstsky urad Krupka.

Jednani vyboru je nevetejné, nerozhodne-li vybor jinak.

Jednani vyboru se zucastiuji jeho ¢lenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor si miize
piizvat na jednani zaméstnance Méstského ufadu Krupka, méstem ziizenych pravnickych osob
a prispévkovych organizaci, ptipadné dalsi odborniky, ktefi se jednani vyboru zacastiuji
s hlasem poradnim.

Nemuze-li se ¢len zucastnit jednani vyboru, oznami piedem ptedsedovi vyboru divody své
nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto stanovisko vSak
nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len vyboru nemize za neptitomného ¢lena vyboru hlasovat.

O jednani vyboru se vede zapis, ktery obsahuje nejméné seznam ptitomnych, schvaleny
program, vysledky hlasovani a pfijata usneseni. Zapis podepisuje tajemnik a predseda vyboru.
Zapis musi byt bez odkladu ptedan Méstskému Gfadu Krupka.

V piipadé, ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor potidi zapis, ktery obsahuje,
co bylo kontrolovéno, jaké nedostatky byly zjiStény a ndvrhy opatieni smétujici k odstranéni
nedostatkll véetné navrhu terminu pro odstranéni. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl
kontrolu, a subjekt, jehoz cinnosti se kontrola tykala. Vybor nésledné ptedlozi zapis
zastupitelstvu; k zapisu pripoji vyjadieni subjektu, jehoz ¢innosti se kontrola tykala.

Vybor je zplsobily se usnaset, jestlize je pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho ¢lend.
Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila sviij souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent.

Zaveéry vyboru sdé€li predseda vyboru zastupitelstvu, a to podle povahy Ustné ¢i pisemné.
V z4jmu GspéSného plnéni spole¢nych kol vybory vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji
svou ¢innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zdjem véci, mohou vybory
jednat spoleéné a podavat zastupitelstvu spole¢né zpravy, navrhy, stanoviska apod.

Jednani vybori je mozné administrovat v elektronickém systému.

Jan Kuzma Mgr. Miloslava Bacova
starosta 1. mistostarostka

PaedDr. Rostislav Kadlec
2. mistostarosta
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